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Termo de Referéncia

PROCESSO N° 002/2026DE
Dispensa Eletrénica n.° 001/2026DE

1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para o planejamento, organizagdo, execugdo e acompanhamento técnico
de um Processo Seletivo Simplificado. O certame visa a formacdo de cadastro de reserva de professores
substitutos para atender as necessidades temporarias da rede publica de ensino na area de Educacéo Infantil
(creche e pré-escola) e Ensino Fundamental (anos iniciais e finais, abrangendo as areas de conhecimento de
linguagens, ciéncias humanas, ciéncias da natureza e matematica).

2. Justificativa

A contratagdo de profissionais para a rede de ensino € um processo de alta responsabilidade que impacta
diretamente a qualidade da educacgédo. A realizacdo de um processo seletivo, mesmo em carater simplificado,
envolve multiplas etapas complexas que demandam conhecimento técnico especifico, infraestrutura tecnoldgica
e imparcialidade. A urgéncia na contratacao, com necessidade de divulgacao do resultado final até 04 de fevereiro
de 2026, e a complexidade das etapas do processo exigem uma estrutura e expertise que justificam a busca por
uma solugdo externa, garantindo a lisura, agilidade e eficiéncia do processo, em conformidade com a Lei n°
8.745/1993 [1].

3. EspecificacBes dos Servicos

A empresa a ser contratada devera prover uma solugcdo completa e integrada, contemplando os seguintes

Servicgos:
Ordem Descri¢do do Especificagdes Técnicas Minimas
Servigo
. O edital devera ser elaborado em conformidade com a legislacado vigente e
Planejamento e C - ~ P .
~ as diretrizes da Administracdo, contendo, no minimo: objeto, vagas,
01 Elaboragéo do - | o d liacs
Edital reqU|_S|_tos,~ cronograma  completo, etapas, critérios de avaliagdo e
classificacdo, e procedimentos para recursos.
A empresa devera fornecer uma plataforma digital segura e estavel para as
Sistema de inscri¢es, que serdo gratuitas. O sistema deve permitir o preenchimento de
02 Inscricdes Online e  formularios, upload de documentos (titulos) e emissdo de comprovantes.
Suporte Devera haver um canal de suporte técnico aos candidatos durante todo o
periodo de inscricéo.
. o Etapa de carater classificatério. A empresa devera definir e aplicar uma
Analise e Avaliacdo . ~ s .
03 P metodologia de pontuagéo clara e objetiva para os titulos apresentados com
de Titulos : A . )
data a partir de 2019, conforme os critérios estabelecidos no edital.
Etapa de carater classificatério e eliminatério, a ser avaliada pela comissao
04 Andlise e Avaliagcdo mista. A empresa devera organizar a logistica de aplicacéo (presencial ou

de Aula Didéatica remota), definir os temas, e fornecer os instrumentos e critérios de avaliagdo
para a banca.
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Descricao do - ~ - T
Ordem 16 Especificagdes Técnicas Minimas
Servigo
Etapa de carater classificatério e eliminatério, contendo 2 (duas) questdes
05 Aplicacdo de Prova especificas. A empresa sera responsavel pela elaboracdo das questdes,
Discursiva definicdo dos critérios de correcdo e aplicacdo da prova. A corregdo sera
realizada pela comisséo mista.
Divulaacio de A empresa devera realizar a divulgacéo dos resultados preliminares e finais
9a¢ em sua plataforma e nos canais oficiais indicados pela Administracdo. Ao
06 Resultados e

final, devera entregar um relatério completo do processo, incluindo listas de

Relatorios Finais classificacéo, dados estatisticos e documentacao comprobatéria.

4. Fases do Processo Seletivo

O processo seletivo sera estruturado em trés fases distintas e sucessivas:

+ 12 Fase (Classificatdria e Eliminatédria): Prova Discursiva com duas questfes especificas.
* 2%Fase (Classificatéria e Eliminatéria): Andlise e Avaliacdo de Aula Didatica.
+ 3% Fase (Classificatdria): Analise e Avaliacao de Titulos, considerando documentos a partir de 2019.

Para a conducgédo da 1% e 22 fases, serd formada uma Comissédo Mista de Avaliagdo, composta por 3 (trés)
representantes da empresa contratada e 2 (dois) representantes indicados pelo Municipio. Todos os membros da
comissao deverdo possuir, no minimo, o titulo de Mestre ou Doutor na &rea de Educacéo.

5. Forma de execugdao

O servico sera realizado de forma presencial e/ou remota, conforme a etapa, com a disponibilizacdo de
profissionais capacitados e infraestrutura necessaria, em conformidade com a legislagdo vigente e as orientagfes
do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia (TCM-BA).

6. Prazo de execucdo
O prazo maximo para a execucdo de todas as etapas sera de até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do

contrato, podendo ser prorrogado, mediante justificativa, por interesse da Administracao.

7. Critérios de selecao da empresa

A selecdo seréa realizada por meio de Dispensa Eletrdnica, conforme o art. 75, inc. Il da Lei n® 14.133/2021, com

julgamento pelo critério de menor preco global.

A selecdo da empresa sera ainda baseada na avaliacdo da capacidade técnica e na adequacéo da proposta ao
escopo dos servigos. A contratacdo devera ser pautada ndo apenas pelo menor preco, mas pela comprovagéo de

capacidade técnica para executar um processo seletivo com a agilidade, seguranga e qualidade exigidas.

8. Forma de pagamento
O pagamento serd realizado com os valores arrecadados das taxas de inscricdo dos candidatos, sob a seguinte
forma:

e  20% apds publicacdo do edital;

e 30% apds encerramento das inscrigdes;
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e 50% ap6s homologacéo final do concurso.
A empresa devera prestar contas completas das inscricdes e despesas operacionais. Caso o valor arrecadado
seja inferior ao custo operacional, a diferenga poderd ser complementada pela Administracdo, mediante

justificativa, na forma da dotacéo a seguir:

9. Responsabilidades da contratada
e  Cumprir fielmente o contrato e o edital aprovado;
e Preservar o sigilo e a integridade das provas;
e Fornecer toda infraestrutura e equipe técnica;
e Realizar todas as etapas do certame com lisura;

e Responder por quaisquer falhas, omissdes ou prejuizos decorrentes da execugdo do objeto.

10. Responsabilidades da contratante
e Disponibilizar informag6es e dados necessarios para elaboracéo do edital;
e Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato;
e Aprovar materiais produzidos e tomar decisdes quando necessario;

e Homologar os resultados finais.

11. Fiscalizacdo e acompanhamento
A execucdo serd acompanhada por servidores designados pela Secretaria de Educacéo de Palmas de Monte Alto

— BA, que deverdo registrar as fases por meio de relatérios e atas.

12. Penalidades
O descumprimento das obrigagBes contratuais podera implicar sangées administrativas conforme a Lei n°
14.133/2021, incluindo adverténcia, multa, impedimento de contratar e declara¢@o de inidoneidade, conforme a

gravidade da infracéo.

Palmas de Monte Alto - BA, 05 de janeiro de 2026.

ANA LUIZA PORTO REGO LARANJ EIRA ROCHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
DECRETO N° 02/2025
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